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1. CETAK 

Cetak adalah sebuah proses system untuk memproduksi secara massal tulisan dan gambar, 
terutama dengan tinta di atas kertas menggunakan sebuah mesin cetak. Dia merupakan 
sebuah bagian penting dalam penerbitan dan percetakan transaksi. 

1.1 Cetak Invoice Penjualan 

1.1.1 Menu Cetak Invoice 

 

 

 

 

 

Untuk menjalankan proses registrasi relasi umum, lakukan langkah berikut ini: 

1. Klik Cari Untuk mencari data yang sudag ada. 
2. Klik Cetak Invoice untuk mencetak data invoice 
3. Klik Cetak Kwitansi untuk mencetak data kwitansi 
4. Klik Export Exel untuk mengeksport dalam data excel  
 

Form Cetak Data Inv.Penjulan  

Untuk melihat hasil cetakan dari data invoice yang sudah di input, untuk membuka data klik 

salah satu data invoice lalu klok cetak data invoice,maka akan muncul gambar sebagai 

berikut; 

 

 

 

 

Gambar Form Cetak Invoice 
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Form Cetak Data Inv.Penjualan 

Untuk melihat hasil cetakan dari data Inv. Penjualan yang sudah di input, untuk membuka 

data klik salah satu data invoice lalu klok cetak data invoice,maka akan muncul gambar 

sebagai berikut; 

 

 

 

 

 

 

Gambar form cetak data Inv.Penjualan  

 
Form Pembuka daftar LG Excel  
Untuk membuka data invoice penjualan dengan Export Excel, untuk membukanya pilih salah 

satu data yang akan dibuka lalu klik Export Excel, maka akan muncul gambar sebagai 

berikut;kemudian klik tombol ok. 

 
 

 

 

 

 

 

 

Form Pembuka daftar LG Excel 
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Daftar LG dalam bentuk data Exel 
Setelah muncul gambar pembuka export excel,maka data ataulaporan yang akan muncul 

seperti pada gambar berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

Form Gambar data export excel 

1.1.2 Menu Voucher Tiket 

 

 

 

 

 

Untuk menjalankan Menu tiket, lakukan langkah berikut ini: 

1. Klik View untuk melihat data yang sudah di input 
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Form View Data Hotel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1.3 Menu Voucer Hotel  
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Form View Data Hotel  
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1.1.4 Menu Voucher Tour  
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Form View Data Tour 
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Form Tabel Cetak Data Tour  

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1.5 Menu Dokumen  

 

 

 

 

 

 

Untuk menjalankan Menu dokumen, lakukan langkah berikut ini: 

2. Klik View untuk melihat data yang sudah di input 
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Form View Data Dokumen  
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1.1.6 Menu Data Transportasi  

 

 

 

 

 

 

Untuk menjalankan Menu transportasi, lakukan langkah berikut ini: 

3. Klik View untuk melihat data yang sudah di input 

 

Form View Data Transportasi  
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1.1.7 Menu Other  

 

 

 

 

 

 

Untuk menjalankan Menu Other, lakukan langkah berikut ini: 

4. Klik View untuk melihat data yang sudah di input 

 

Form View Data Others 
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1.2 Cetak Invoice Pejualan Per Cabang 

 

 

 

 

 

 

1.2.1 Menu Cetak Invoice Per Cabang 

 

 

 

 

 

 

Untuk menjalankan Menu invoice per cabang, lakukan langkah berikut ini: 

5. Klik cari untuk mencaridata yang sudah di input 
6. Klik cetak incvoice untuk mencetak data invoice. 
7. Klik cetak kwitansi untuk mencetak data kwitansi. 
8. Klik export excel untuk membuka data dalam bentuk MC.excel.  
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Form Menu Cetak Data Invoice  

 

 

 

 

 

 

Form Tabel cetak Invoice 
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Form Menu Cetak Data Kwitansi  

 

 

 

 

 

 

 

Form Cetak Kwitansi 
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Form Pembuka Export excel 

 

 

 

 

 

 

 

Form Lap. Inv.Penjualan  
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1.3 Menu Voucher  

1.3.1 Menu Voucher Hotel  

 

 

 

 

 

 

Untuk menjalankan Menu Voucher Hotel, lakukan langkah berikut ini: 

9. Klik View untuk melihat data yang sudah di input 
10. Klik Cetak Voucher Untuk Mencetak data. 

Form Menu View Data Hotel  
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Form Lap.Cetak Data Voucher  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3.2 Menu Voucher Tour  

 

 

 

 

 

 

Untuk menjalankan Menu voucher Tour, lakukan langkah berikut ini: 
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11. Klik View untuk melihat data yang sudah di input 
12. Klik Cetak Voucher Untuk Mencetak data. 

 

Form View Data Tour 
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Form Lap.Cetak Voucher  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

1.3.3 Menu Voucher Dokumen  

 

 

 

 

 

Untuk menjalankan Menu Dokumen , lakukan langkah berikut ini: 

13. Klik View untuk melihat data yang sudah di input. 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL CETAK TRANSAKSI 

 

Hal 20 of 29 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Form View Data Dokumen  
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1.3.4 Menu Voucher Transportasi  

 

 

 

 

 

 

Untuk menjalankan Menu transportasi, lakukan langkah berikut ini: 

1. Klik View untuk melihat data yang sudah di input 

Form View Data Transportasi  
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1.3.5 Menu Voucher Other  

 

 

 

 

 

Untuk menjalankan Menu tiket, lakukan langkah berikut ini: 

1. Klik View untuk melihat data yang sudah di input 
 

Form View Data Others 
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1.4 Cetak Letter Guarantee 

 

 

 

 

 

 

1.4.1 Menu Cetak Letter Guarantee 

 

 

 

 

 

 

Untuk menjalankan Menu cetak LG , lakukan langkah berikut ini: 

2. Klik Cari untuk mencari data yang sudah di input 
3. Klik cetak LG untuk mencetak data yang sudah di input. 
4. Klik Export Excel Untuk Membuka data ke dalam Microsoft Excel. 
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 Form Cetak Data LG  

 

 

 

 

 

Form Cetak LG  
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Form Pembuka LG Export excel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Form Laporan Penjualan Excel 
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1.5 Cetak Guarantee Cabang 

 

 

 

 

 

 

1.5.1 Menu Cetak Letter Guarantee Cabang  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL CETAK TRANSAKSI 

 

Hal 27 of 29 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Form Cetak Data LG  

 

 

 

 

 

 

Form  Cetak LG Cabang  
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Form Pembuka LG Cabang Export excel 
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Penutup 

Demikianlah dokumen buku Modul Laporan Transaksi TIS yang kami sampaikan ini, 

merupakan refleksi dari usaha terbaik kami dalam memberikan solusi manajemen 

informasi keuangan bagi CUSTOMER kami di Dunia Usaha dan Industri Tours & Travel. 

Terima kasih atas kesempatan yang telah diberikan kepada TIS. 

Salam dari kami “ to the next level ” 


