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DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE

Hal 1 of 29

1. CETAK

Cetak adalah sebuah proses system untuk memproduksi secara massal tulisan dan gambar,
terutama dengan tinta di atas kertas menggunakan sebuah mesin cetak. Dia merupakan
sebuah bagian penting dalam penerbitan dan percetakan transaksi.

1.1 Cetak Invoice Penjualan

1.1.1 Menu Cetak Invoice

.:: Cetak » Cetak Invoice Penjualan

[ Cari ][ Cetak Invoice ][ Cetak Kwitansi ][ Export Excel ]

12 3 4 5@

Invoice Tiket Hatel Tour Dokumen | Transportasi |  Other
] ; Nama . ; ’
Status Mo.Invoice TalInvoice ErT Valuta Invoice Pajak Diskon
o oo (-1 ] (-1 ] oo oo
00
. Sudsh oo e HERMAN
@ _oh 97/TT/INV/000 01-12-2010 1~ - IDR  1.900.000,00 0,00
= Sudah o rrmnv/ooo 20-11-2010 B2k IDR 15.000,00 0,00 0,00
~ sah Faisal
—. Sudah

~ sa

:- Closing 91/TT/INV/000 23-

Untuk menjalankan proses registrasi relasi umum, lakukan langkah berikut ini:

b S s

[P il IDAM
93/TT/INV/D00 30-11-2010 )0 1ans

11-2010 BRYAN

IDR 1.000.000,00 100.000,00

IDR &0.000,.00 0,00 0,00

Klik Cari Untuk mencari data yang sudag ada.
Klik Cetak Invoice untuk mencetak data invoice

Klik Cetak Kwitansi untuk mencetak data kwitansi
Klik Export Exel untuk mengeksport dalam data excel

Form Cetak Data Inv.Penjulan
Untuk melihat hasil cetakan dari data invoice yang sudah di input, untuk membuka data klik
salah satu data invoice lalu klok cetak data invoice,maka akan muncul gambar sebagai

berikut;

.i: Cetak » Cetak Invoice Penjualan

Cetak Data Invoice

Tanggal

Mo. Invoice

Pelanggan
Erutto
Discount
Pajsk
Netto

Catatan

+ 01-12-2010

+ 97/TT/INV/000
+ HERMAN TNI AL
+ 1.900.000,00

+ 0,00

+ 0,00

: 7.600.000,00

: jkt-sin-jkt by lion air

Gambar Form Cetak Invoice

0.00 7.600.000.00

Invoice Net Keterangan User
o000 (-1

o dkt-sin-jlt
v lion air

15.000,00 ...

0,00 1.100.000,00 TKT GA

60.000,00 TIKET GA

tiketing1l
admin
tiketing3

tiketing2

SOP TIS
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Form Cetak Data Inv.Penjualan

Untuk melihat hasil cetakan dari data Inv. Penjualan yang sudah di input, untuk membuka
data klik salah satu data invoice lalu klok cetak data invoice,maka akan muncul gambar
sebagai berikut;

.:: Cetak » Cetak Invoice Penjualan

Cetak Data Kwitansi

Tanggal : 01-12-2010

Mo. Invaice 1 97/TT/INV/000
Pelanggan ; HERMAN TNI AL
Brutto + 1.800.000,00
Discount + 0,00

Pajak ; 0,00

Netto + 7.600.000,00
Catatan 1 jkt-sin-jkt by lion air
B

Gambar form cetak data Inv.Penjualan

Form Pembuka daftar LG Excel

Untuk membuka data invoice penjualan dengan Export Excel, untuk membukanya pilih salah
satu data yang akan dibuka lalu klik Export Excel, maka akan muncul gambar sebagai
berikut;kemudian klik tombol ok.

L& — =
Membuka invoicepenjualan.xls _ ﬁ

Anda memutuskan untuk membuka
@ invoicepenjualan.ads

adalah sebuah: Microsoft Office Excel 97-2002 Worksheet
dari: http://192.168.55.210

Apa yang sebaiknya Firefox lakukan dengan berkas ini?

Microsoft Office Excel (default) - ]

) Simpan Berkas

I Lakukan secara ctomatis untuk berkas seperti ini mulai sekarang.

Pengaturan dapat diubah lewat tab Aplikasi pada jendela Pengaturan

Firefoux.
[ GKRJ [ Batal

Form Pembuka daftar LG Excel

SOP TIS
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Daftar LG dalam bentuk data Exel
Setelah muncul gambar pembuka export excel,maka data ataulaporan yang akan muncul
seperti pada gambar berikut ini.

A B C D E F G H 1 J K L
1 |LAPORAN INVOICE PENJUALAN
2
3 |No. Invoice Tanggal Nama Pelanggan Valuta  Total Discount Pajak Total Net Payment Saldo Ket StatusData
a4
5 |30/TT/INV/000 11-12-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta IDR 2200000 0 0 2200000 0 2200000 Sudah sah
6 26/TT/INV/000 11-12-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta IDR 351200 0 0 351050 0 351050 Sudah sah
7 28/TT/INV/000 11-12-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta IDR 785000 0 0 785000 0 785000 Sudah sah
8 |25/TT/INV/000 11-12-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta IDR 1054 0 0 1014 0 1014 Sudah sah
9 |27/TT/INV/000 11-12-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta IDR 10400000 0 0 10650000 0 10650000 Sudah sah
10 | TMPDD00167 08-12-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta IDR 1000 0 0 1000 0 1000 Belum sah
11 TMPOD00169  09-12-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta IDR 214200 0 0 204222 0 204222 Draft
12 |29/TT/INV/000 11-12-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta IDR 1020000 0 0 1020000 0 1020000 Sudah sah
13 |21/TT/INV/000 22-11-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta IDR 22090 0 0 17690 17690 0 Closing
14 |31/TT/INV/000  11-12-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta IDR 45200000 0 0 49600000 0 49600000 Sudah sah
15 [ TMPO0000165 06-12-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta IDR 0 0 0 0 0 0 Draft
16 22/TT/INV/000 15-11-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta USD 1100 0 0 1100 0 1100 Sudah sah
17 TMPO000166  08-12-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta IDR 1000 0 0 1000 0 1000 Draft
18 24/TT/INV/000 10-12-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta IDR 10000 0 0 10000 10000 0 Closing
19 23/TT/INV/000 18-11-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta USD 73300 0 0 56300 0 56300 Sudah sah
20 |20/TT/INV/000 12-11-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta IDR 11100 0 0 11100 11100 0 Closing
21 TMPO000168  10-12-2010 Walk In Passenger/Pax Jakarta IDR 1000 0 0 1000 0 1000 Draft
Form Gambar data export excel
1.1.2 Menu Voucher Tiket
.i: Hutang Piutang » Voucher Tiket
No. Invoice 1 25/TT/INV/D00 Tgl.Invoice :11-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In
Pelanggan Passenger/Pax Jakarta Telepon/Fax :
Alamat : NfA Jakarta Timur Email
m Tiket Hotel Tour Dokumen | Transportasi = Other
Total Total Gross
Penumpang Fare LG Fare Sales 5 5 Keterangan
Pax Paid Costing Profit
L) oo oo o 06
Mr. CECEP 750.00 1,000.00 1,014.00 870.00 144.00

GORBACEV

Untuk menjalankan Menu tiket, lakukan langkah berikut ini:

1. Klik View untuk melihat data yang sudah di input

SOP TIS
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Form View Data Hotel

.:: Hutang Piutang » Voudcher Tiket

Mo. Invoice @ 32/TT/INV/000 Tol.Invoice :21-12-2010
= omo.omo.oom;oooo - Walk In Te n/Fax
Pax 2
Alamat : N/A Jakarta Timur Email
|
View Data Tiket Pesawat

_=.ITKT.PEAWAT.001 =TIKEF GARUDA INDONESIA =

nit

I F123 CGK - || MDC v—I Y-Y vI 20-12-2010 10.00 20-12-2010 12,00 Ol B123 T123

Selling Costing
Basic fare 1.000,00 Price Deposite / LG : 500,00
Fpn 0,00 LG Chamge 0,00
IWIR 0,00 Potongan Tunai LG : 0,00
Surcharge 0,00 Incentive 0,00
Service Fee 0,00 CN Keep 0,00
Fee Travel 0.007 Total Deposit 500.007
CN Keep 0,00 Total Costing 500,00
Incentive 0,00
Potongan Tunai : 0,00
Total Pax Paid 1.000,00

1.1.3 Menu Voucer Hotel

.:: Hutang Piutang » Voucher Hotel

No. Invoice : 26/TT/INV/000 Tgl.Invaice : 11-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In

Pelanggan e i Telepon/Fax

Alamat : N/A Jakarta Timur Email

Invoice Dokumen
Hamaltem FLLG Hotel m““’ 5 Fare Sales TuslE Pax paal cﬂ;m oral CIo%S keterangan
[-1] (-1} (-1 ] o ©0 (-1 ] Y Y- Y-S -]
VOUCHER

@ HOTEL Tdk 89 Hotel 1.00 1.00 350,000.00 250,000.00 251,050.00 250,700.00 100,350.00
DOMESTIK

SOP TIS
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Form View Data Hotel

.:: Hutang Piutang » Voudcher Hotel
No. Invoice : 28/TT/INV/000 Tgl.Invoice :11-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In

Pax

Alamat i NfA Jakarta Timur Email H

Telepon/Fax H

VOUCHER HOTEL DOMESTIK

Selling Costing
Basic fare B 350.000,00 Price Deposite / LG : 250.000,00
Ppn :  1oo,00 LG Chame E 10.000,00
Service Fee E 200,00 Potongan Tunai LG : 10.000,00
Fee Travel E 300,00 Incentive E 200,00
CN Keep B 500,00 CN Keep B 500,00
Incentive : 200,00 Total Fare E 250.000,00
Potongan Tunai : 250,00 Total Costing :  250.700,00
Total Pax Paid @ 351.050,00

100.350,00

BreakFast

‘I

SOP TIS
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Form Laporan Voucher Hotel l
PT. Tours dan Travel
Lmn an Jakara Timur

Trau.El Phone : xx  Fax o

Emal ; s, com  Wiebsiie © wiww oocom

VOUCHER
2GTTANVI00
HOTEL o B0 Hotel DATE ;o 11-12-2010
JL Pembangunan Balod Blok VI Ticketing : Administrator

Pax Mame Cecop

Oty Room | Oy Night |

Meal : BreakFast

Reservation @ Noury

Pavment By :© Almas

Bomark L Confirmed by -

[Admindstrator)

1.1.4 Menu Voucher Tour

.ii Hutang Piutang » Voucher Tour
No. Invoice : TMPOOOO163 Tgl.Invoice : 09-12-2010

: 0000.0000.0000.0000 - Walk I
Pelanggan Passenger/Pax Jakarta : " Telepon/Fax
Alamat : N/A Jakarta Timur Email
[ﬁ* Cetal vwr
k I |
Invoice Tiket Hotel Tour Dokumen | Transportasi =~ Other
Total Total Gross
azliga Item 2.56 glg;t Qty Pego.n Fare S;lle.s Fa: Ig PaxPaid Costing Profit Keterangan
0 ©0 00

,,,,, RAXEINROUR = bleh

{8} paLam Tdk ruli 1.00 10,000.00 1,000.00 10,040.00 1,020.00 9,020.00 dg'h
NEGERI ME=LEE

SOP TIS
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T I S TIS: MODUL CETAK TRANSAKSI

Form View Data Tour

.t Hutang Piutang » Voucher Tour

No. Invoice : TMPOOOO169 Tgl.Invoice : 09-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In
Pelanggan Passenger/Pax Jakarta Telepon/Fax
Alamat : N/A Jakarta Timur Email
T A

PACK

Selling Costing
Basicfare . 10.000,00 Price Deposite / LG :  1.000,00
Ppn . 10,00 LG Charge . 10,00
Service Fee . 10,00 Potongan Tunai LG : 10,00
Fee Travel . 10,00 Incentive . 10,00
CN Keep 3 10,00 CN Keep + 10,00
Incentive ;10,00 Total Fare :1.000,00
Potongan Tunai ;10,00 Total Costing :1.020,00
Total Pax Paid :  10.040,00

-| -
\ s

S

SOP TIS
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Form Tabel Cetak Data Tour

L)

Logo PT. Tours dan Travel
i Jakana Tienur
Travel Fhone ; xx  Fax;xx
Erad ! oo it Webaits | wini o0 eom
—_— .
VOUCHER
TMPOO0O169
PAX NAME ruli DATE : 09-12-2010
Ticketing Administrator
Supplier
ity Person 1
Remark ga bleh dihapus Issued By
(Administrator)
o
1.1.5 Menu Dokumen
.i: Hutang Piutang #» Dokumen
No. Invoice : TMPOOOO169 Tgl.Invoice 1 09-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In
Pelanggan Passenger/Pax Jakarta Telepon/Fax
Alamat i N/A Jakarta Timur Email
I |
Invoice Tiket Hotel Tour DL I Transportasl | Other
3 Total  Total Gross
Nama item FLLG Guest Fare Sales Fare LG N N Keterangan
00 00 00 00 00 Pax:ag Costing Profit
{8} DOKUMEN VISA Tdk ruli 1,000.00 1,000.00 1,040.00 1,020.00 20.00 dg;:;l,i:

Untuk menjalankan Menu dokumen, lakukan langkah berikut ini:

2. Klik View untuk melihat data yang sudah di input

SOP TIS
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Form View Data Dokumen

.2: Hutang Piutang » Dokumen

Mo. Invoice : TMPOOOD169 Tgl.Invoice 1 09-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In

Pelanggan Pazzenger/Pax Jakarta Telepon/Fax

Alamat + N/A Jakarta Timur Email

(_\
I DOOOI DOKUMEN VISA
ek

Selling Costing
Basic fare . 100000 Price Deposite / LG @ 1,000.00
Ppn . 1000 0 LG Charge . 10.00
Service Fee  :  10.00 Return LG : 10,00
Fee Travel : 10,00 ' Incentive : 10.00
CN Keep E 10,00 CN Keep ] 10.00
Incentive : 1(),()()— Total Fare :  0.00
Potongan Tunai : 000— Total Costing : 0.00
Total Pax Paid : 000—

T eeCaaaas.
T s 0
L

-| -

SOP TIS
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1.1.6 Menu Data Transportasi

. Hutang Piutang » Transportasi

No. Invoice : TMPOOOO165 Tgl.Invoice
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In
Pelanggan Passenger/Pax Jakarta Telepan/Fax
Alamat : NfA Jakarta Timur Email
f ‘ )
Invoice Tiket Hotel Tour P Transportas m
Nama item FLLG Fare Sales Fare LG
00 00 00
Tdk 1,000.00 1,000.00

Untuk menjalankan Menu transportasi, lakukan langk

3. Klik View untuk melihat data yang sudah di

Form View Data Transportasi

.21 Hutang Piutang » Transportasi

: 09-12-2010
Total Total Gross Keteranaan
Pax Paid Costing  Profit g
00 0 00
1,040.00 1,020.00  20.00 dg.a bih
ihapus

ah berikut ini:

input

No. Invoice : TMPOOOO169 Tgl.Invoice : 09-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In

Pelanggan Passenger/Pax Jakarta Telepon/Fax
Alamat : N/A Jakarta Timur Email

View Data Transportasi

Item : CAR.001 SEWA KIJANG AVANSA

Unit i UNIT

Qty Vehides

Basic fare 1.000,00 Price Deposite / LG : 1.000,00
Fpn 10,00 LG Charge 10,00
Service Fee 10,00 Potongan Tunai LG : 10,00
Fee Travel 10,00 Incentive 10,00
CN Keep 10,00 CN Keep 10,00
Incentive 10,00 Total Fare 1.000,00
Potongan Tunai : 10,00 Total Costing 1.020,00
Total Pax Paid 1.040,00

Gross Profit : 20,00

9 Deposite

_ Supplier

ga bleh dihapus
Remark

[ox*

SOP TIS
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1.1.7 Menu Other

.1t Hutang Piutang » Others

No. Invoice : TMPOOOO169 Tgl.Invoice : 09-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In
e Passenger/Pax Jakarta = Eprm =
Alamat 1 N/A Jakarta Timur Email
WVies
|
Invoice Tiket Haotel Tour Dokumen | Transportasi RS ‘
5 Total Total Gross
Nama item FLLG Fare Sales Fare LG pax Paid Costi PmMWmm
00 00 00 00 ax Pa sting  Pro
00 00 00
{8} PAKET GOLF 1,000.00 1,000.00 1,040.00 1,020.00 20.00 92 bleh
----- dihapus

Untuk menjalankan Menu Other, lakukan langkah berikut ini:

4. Klik View untuk melihat data yang sudah di input

Form View Data Others

.:: Hutang Piutang » Others
No. Invoice : TMPOODO169 Tgl.Invoice : 09-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In

Pelanggan Passenger/Pax Jakarta Telepon/Fax
Alamat @ NfA Jakarta Timur Email
View Data Others
Itemn : GOLF.001 PAKET GOLF
Unit : PACK
Selling Costing
Basic fare : 1.000,00 Price Deposite / LG : 1.000,00
Ppn = 10,00 LG Charge = 10,00
Service Fee = 10,00 Potongan Tunai LG : 10,00
Fee Travel : 10,00 Incentive : 10,00
CN Keep = 10,00 CN Keep = 10,00
Incentive : 10,00 Total Fare : 1.000,00
Potongan Tunai : 10,00 Total Costing = i.020,00
Total Pax Paid 1.040,00
Gross Profit : 20,00
9 Deposite
s Supplier

ga bleh dihapus

Remark

SOP TIS
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1.2 Cetak Invoice Pejualan Per Cabang

.:: Cetak » Cetak Invoice Penjualan Per Cabang

q Semua

Tanggal Periode : _ = e

| 11-12-2010 [ %s.d 18-12-2010 L (dd-mm-yyyy)
TMP Number + Filter :
Kriteria :

No Invaice ~ Filter:

Nama Pelanggan : -

Nama Sales : -

) sudsh sah

Status: () Closed

19 5emua

1.2.1 Menu Cetak Invoice Per Cabang

.:: Cetak » Cetak Invoice Penjualan Per Cabhang

[cari | [ Catak Invaica || Catak Kuitansi | [ Export Excal

Invoice Tiket Hotel Tour Dokumen | Transportasl = Other

) _ Nama Rate Total Total Gross  Total Total
TOP Valuta : : ]
88" 88" B8 peanuan 67900 s Pax Paid Costing Profit Payment Outstanding £ 0" o o8l
00 (-1 ] (1] 00 (-1} 1]
walk In e
@; Sudah sah  31/TT/INV/000 11-12-2010 Passenger/Pax DO IDR 1,00 45.500.000,00 40.150.000,00 S.450.000,00 0,00 49.600.000,00 ;,Es =m Ary admin
Jakarta
walk In e
'i' Sudah sah  30/TT/INV/000 11-12-2010 Passenger/Pax DO IDR 1,00 2.200.000,00 1.500.000,00 600.000.00 0,00 2.200.000,00 E‘ES =m Ary admin
Jakarta
walk In e
.:- Sudah sah  29/TT/INV/000 11-12-2010 Passenger/Pax DO IDR 1,00 1.020.000,00 700.000,00 320.000,00 0,00 1.020.000,00 5E5 =m Ary admin
Jakarta
Walk In e
.:- Sudah sah  28/TT/INV/000 11-12-2010 Passenger/Pax DO IDR 1,00 785.000,00 550.000,00 235.000,00 0,00 785.000,00 4E§ =m Ary admin
Jakarta
walk In et
.:- Sudah sah 27/TT/INV/000 11-12-2010 Passangerﬂ'ﬁax Do IDR 1,00 10.650.000,00 7.200.000,00 3.450.000,00 0,00 10.650.000,00 SEE am Ary admin
Jakarta
Walk In e
() Sudah sah 26/TT/INV/000 11-12-2010 Passenger/Pax DO IDR 1,00 351.050,00 250.700,00 100.350,00 0,00 351.050,00 ZES =m Ary admin
} Jakarta

Untuk menjalankan Menu invoice per cabang, lakukan langkah berikut ini:

5. Klik cari untuk mencaridata yang sudah di input

Klik cetak incvoice untuk mencetak data invoice.

Klik cetak kwitansi untuk mencetak data kwitansi.

Klik export excel untuk membuka data dalam bentuk MC.excel.

© N o

SOP TIS
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Form Menu Cetak Data Invoice

.:: Cetak » Cetak Invoice Penjualan Per Cabang

Cetak Data Invoice

Tanggal :11-12-2010

M. Invoice i 3L/TT/INV/ 000

Pelanggan : Walk In Passenger/Pax Jakarta
Brutto 1 45.200.000,00

Discount 10,00

Pajak : 0,00

Netto + 48,600.000,00

Catatan : Test Idam 7

oy

Form Tabel cetak Invoice

) inf0100_invoice_2.php (application/pdf Object) - Mozilla Firefox

W || | ] hetp:ff192.168.55.210(tis{cetakinf0100_invoice_2.php?Cetak=1&idx_sales_invoice=2088wuser=sadmin Feedback -
A
- Demo Tours & Travel =
Wisma Syridink JI. Riung Purna V1. Mo. 31 Bandung 40292 3 o
Phone : 022-T654321 Fax : 022-7654322 ‘ '
Email : infoi@aplikazi-software.co.id Website : hitp:/faplikasi-software.co.id !A TA
INVOICE
Customer Code : CUST.A.001 Date 08-09-2011
Customer © ANDI ARWANA Invoice No. : I/T&T/INV/00
Address - J1. Mawar No. 10 TOP CASH
Ticketing Super Admin
No |Itenary Curr. Price
1 TIKET LION AIR, a/n ANDI NOYA, CGK SUB IDR 1.000.000,00
JT450, Y, CGK - SUB, HIYHGT
2 TIKET LION AIR, a/n ANI NOYA, CGK SUB IDR 1.000.000,00
JT450, Y, CGK - SUB, HIYHGT
SubTotal 2.000.000,00 y
Discount 0.00
PPN 0,00
TOTAL 2.000.000,00
Says Two Million Rupiah
Remark : Tiket Lion Approved By  Received By
Please Transfer to our account :
Bank BCA IDR Sudiman ale : T09-0003-671 a/n : PT. Demo Travel Sejati
BANK MANDIRI IDR Tanah Abang alc : 130-00-4432211-9 a/n : PT. Demo Travel
Sejati (Super Admin) )
CATATAN: Invoice Pembayaran bukan sebagai Tiket
Resmi
e

SOP TIS
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Form Menu Cetak Data Kwitansi

.: Cetak » Cetak Invoice Penjualan Per Cabang

Cetak Data Kwitansi

Tangaal $11-12-2010

No. Invoice : 31/TT/INV/ 000

Pelanggan : Walk In Passenger/Pax Jakarta
Brutto + 45.200.000,00

Discount + 0,00

Pajak : 0,00

Netto + 45.600.000,00

Catatan : Test Idam 7

o

Form Cetak Kwitansi

- Demo Tours & Travel

Wisma Syridink JI. Riung Puma V1. No. 31 Bandung 40292

Phone : 022-7654321 Fax : 022-7654322

Email ; info@aplikasi-software.co.id Website : hitp:faplikasi-software.co.id

KWITANSI

No. T UT&T/INV/OD Tanggal © Bandung, 08 September 2011

Received From : ANDI ARWANA
Telah Terima Dan

Amount - [IDR 2.000.000,00|
Jumilah

I words
Terbilang

Two Million Rupiah

For Payment
Untuk Pembayaran

Disetujui Oleh, Dibuat Oleh, Diterima Oleh,

SOP TIS
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DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE

TIS: MODUL CETAK TRANSAKSI

Hal 15 of 29

Form Pembuka Export excel

—
Membuka inwvoic

B invoicepenjualan.ads
adalah sebuah: Microsoft Office Excel 97-2002 Worksheet
dari: http://192.168.55.210

Apa yang sebaiknya Firefox lakukan dengan berkas ini?

[ Mlicrosoft Office Excel (default)

-J

) Simpan Berkas

Lakukan secara ctomatis untuk berkas seperti ini mulai sekarang.

Pengaturan dapat diubah lewat tab Aplikasi pada jendela Pengaturan

Firefox.

.
Epelﬂualanx;

Anda memutuskan untuk membuka

(0] Batal |

Form Lap. Inv.Penjualan

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
1
1
1
14
15
1

[ =

@

A

B

LAPORAN INVOICE PENJUALAN

No. Invoice

20/TT/INV/000
23/TT/INV/000
24/TT/INV/000
22/TT/INV/000
31/TT/INV/000
21/TT/INV/000
29/TT/INV/000
27/TT/INV/000
25/TT/INV/000
28/TT/INV/000
26/TT/INV/000
30/TT/INV/000

Tanggal

12-11-2010
18-11-2010
10-12-2010
15-11-2010
11-12-2010
22-11-2010
11-12-2010
11-12-2010
11-12-2010
11-12-2010
11-12-2010
11-12-2010

Mama Pelanggan

Walk In Passenger/Pax Jakarta
Walk In Passenger/Pax Jakarta
Walk In Passenger/Pax Jakarta
Walk In Passenger/Pax Jakarta
Walk In Passenger/Pax Jakarta
Walk In Passenger/Pax Jakarta
Walk In Passenger/Pax Jakarta
Walk In Passenger/Pax Jakarta
Walk In Passenger/Pax Jakarta
Walk In Passenger/Pax Jakarta
Walk In Passenger/Pax Jakarta
Walk In Passenger/Pax Jakarta

Valuta

IDR
usD
IDR
usD
IDR
IDR
IDR
IDR
IDR
IDR
IDR
IDR

Total

11100
73300
10000
1100
45200000
22090
1020000
10400000
1054
785000
351200
2200000

Discount Pajak

o0 o000 0000 o oo

o0 o000 o000 o oo

11100
56300
10000
1100
43600000
17690
1020000
10650000
1014
785000
351050
2200000

11100
0
10000

Total Net Payment Saldo

56300

o

1100
43600000
o
1020000
10650000
1014
785000
351050
2200000

Closing

Sudah sah
Closing

Sudah sah
Sudah sah
Closing

Sudah sah
Sudah sah
Sudah sah
Sudah sah
Sudah sah
Sudah sah

Ket Status Data

SOP TIS




S DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE
T I TIS: MODUL CETAK TRANSAKSI

Hal 16 of 29

1.3 Menu Voucher

1.3.1 Menu Voucher Hotel

.:: Hutang Piutang » Voucher Hotel

MNo. Invoice = 26/ TT/INV/000 Tgl.Invoice :11-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In

Pelanggan Passanger/Pax Jakarta Telepon/Fax

Alamat : N/A Jakarta Timur Email

Invaice Tour Dokumen | Transportasi Other
Nama ltem  FLLG Hotel g.t Glxn Fare Sales Fn: If PaxTPm?I c Tml_ GP fit Keterangan
VOUCHER
i@} HOTEL Tdk 85 Hotel  1.00  1.00 350,000.00  250,000.00 351,050.00 250,700.00 100,350.00
DOMESTIK

Untuk menjalankan Menu Voucher Hotel, lakukan langkah berikut ini:

9. Klik View untuk melihat data yang sudah di input
10. Klik Cetak Voucher Untuk Mencetak data.

Form Menu View Data Hotel

g Pi g > Hotel
No. Invoice : 26/TT/INV/OO0 Tgl.Invoice £11-12-2010

: 0000.0000.0000.0000 - Walk In
e Telepon/Fax

Alamat = NSA Jskarta Timur Email

Selling Costing
3s0.000.00 Prics Deposite / LG : 250.000,00
100,00 LG Charge B 10.000,00
‘200,00 Potongan Tunai LG :  10.000,00

‘300,00 Incentive :  =zoo,00
‘soo,00 N Keep B s00,00
‘200,00 Total Fare :  2s0.000,00
250,00 Total Costing B 250.700,00

351.

o
1
2
o

o

100.350,00

I -
[

SOP TIS




N DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE
T I s TIS: MODUL CETAK TRANSAKSI

Hal 17 of 29

Form Lap.Cetak Data Voucher

&
Logo PT. Tours dan Travel

o Jakana Tiswr

Trave| | Erone = facim

Emal : coffooo, com Waebsite | wwa o com

—— e 4
VOUCHER
26TTANVO00
HOTEL : 8% Hotel DATE 11-12-2010
JL Pembangunan Balol Blok VI Ticketing Adminisirator
Pax Mame  : Cecop
Oty Rooim I Oty Nighe o |
Meal : BreakFast
Reservation Moury
Pavmeni By : Almas
Remark T Confirmed by
{Admindstrator)
1.3.2 Menu Voucher Tour
.ii Hutang Piutang » Voucher Tour
No. Invoice 1 27/TT/INV/000 Tgl.Invoice :11-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In
Pelanggan Fassenger/Pax Jakarta Telepon/Fax
Alamat : NfA Jakarta Timur Email
Vie; Cetak Voucher
I | ‘
Invoice Tiket Hotel Tour Dokumen | Transportasi | Other
Total Total Gross
Nama ltem FLLG  Guest Qty Person Fare Sales Fare LG N i
0 o000 00 00 (X} °0 g8  “%e Proft
PAKET
i Egtﬁh Tdk Cecep 1.00 10,000,000.00 7,100,000.00 10,650,000.00 7,200,000.00 3,450,000.00
NEGERI

Untuk menjalankan Menu voucher Tour, lakukan langkah berikut ini:

Keterangan

SOP TIS




DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE
T I S TIS: MODUL CETAK TRANSAKSI

Hal 18 of 29

11. Klik View untuk melihat data yang sudah di input

12. Klik Cetak Voucher Untuk Mencetak data.

Form View Data Tour

.:: Hutang Piutang » Voucher Tour

No. Invoice 1 27/TT/INV/000 Tgl.Invoice 1 11-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In

Pelanggan Paszenger/Pax Jakarta Telepon/Fax

Alamat : N/A Jakarta Timur Email

-

TOUR.001 PAKET TOUR DALAM NEGERI

Selling Costing
Basic fare . 10.000.000,00 Price Deposite / LG :  7.000.000,00
Ppn g 500.000,00 LG Charge 200.000,00
Service Fee : 200.000,00 Potongan Tunai LG :  100.000,00
Fee Travel B 100.000,00 Incentive 50.000,00
CN Keep : 50.000,00 CN Keep 50.000,00
Incentive g W Total Fare 7.100.000,00
Potongan Tunai :  250.000,00 Total Costing 7.200.000,00
Total Pax Paid : 10.650.000,00

SOP TIS
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Hal 19 of 29

Form Lap.Cetak Voucher

&
Lﬂgﬂ PT. Tours dan Travel
wx Jakarta Timur
Travel| | Zrooe o Fax-
Email : xxfioooo com  Wiebsite | www o, com
VOUCHER
2TITTANVIO00
PAN NAME : Cecep DATE 11-12-2010
Ticketing Administrator
Supglier
Oty Person @ |
Remark : Issised By
{Administrator)
I
1.3.3 Menu Voucher Dokumen
.2 Hutang Piutang » Dokumen
No. Invoice : 28/TT/INV/000 Tgl.Invoice :11-12-2010
+ 0000.0000.0000.0000 - Walk In
FRETIAT Passenger/Pax Jakarta e
Alamat : NfA Jakarta Timur Email
I If k
Invoice Tiket Hotel Tour Dokumen |RIEUETE R
_ Total Total Gross
Nama item FLLG Guest Fare Sales Fare LG N 5 Keterangan
Pax Paid  Costing Profit
oo 0 oo oo oo = r
3} DOKUMEN VISA Tdk e ey 700,000.00  500,000.00  785,000.00 550,000.00 235,000.00

Untuk menjalankan Menu Dokumen , lakukan langkah berikut ini:

13. Klik View untuk melihat data yang sudah di input.

SOP TIS
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T I S TIS: MODUL CETAK TRANSAKSI

Form View Data Dokumen

:: Hutang Piutang » Dokumen

No. Invoice 1 28/TT/INV/000 Tgl.Invoice 1 11-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In
Pelanggan Passenger/Pax Jakarta Telepon/Fax
Alamat : N/& Jakarta Timur Email
r |

I| DOoC.001 l DOKUMEN VISA

I_
Qrem e L

Selling Costing
Basic fare ¢ 700,000.00 Price Deposite / LG :  500,000.00
Ppn 3 10,000.00 LG Charge 3 50,000.00
Service Fee  :  20,000.00 Retum LG . 50,000.00
Fee Travel . 15.000,00 ' Incentive . 25,000.00
CN Keep 3 25.000,00 CN Keep 3 25,000.00
Incentive ¢ 25.000,00 Total Fare ¢ 0.00
Potongan Tunai : t‘.lt‘.lt)— Total Costing 3 0.00
Total Pax Paid :  0.00

Mama | e conmany

SOP TIS
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DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE | Hal 21 of 29

1.3.4 Menu Voucher Transportasi

.1 Hutang Piutang » Transportasi

No. Invoice : 29/TT/INV/000 Tgl.Invoice :11-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In

FEEinier Passenger/Pax Jakarta [

Alamat 1 N/A Jakarta Timur Email

t |
Invoice Tiket Hotel Tour DTS Transportas m

Total Total Gross

i Fare Sales Fare LG N .
Nama item FL LG Y 00 Pax Paid Costing Profit Keterangan
o o 00 0o oo °
SEWA KLANG gy 800,000.00 600,000.00 1,020,000.00 700,000.00 320,000.00

=& AVANSA

Untuk menjalankan Menu transportasi, lakukan langkah berikut ini:
1. Klik View untuk melihat data yang sudah di input
Form View Data Transportasi
.2 Hutang Piutang » Transportasi

No. Invoice 1 29/TT/INV/000 Tgl.Invoice :11-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In

Pelanggan Passenger/Pax Jakarta Telepon/Fax
Alamat : N/A Jakarta Timur Email
View Data Transportasi
Item : CAR.001 SEWA KIJANG AVANSA
Unit : UNIT
Qty Vehides
Basic fare - 800.000,00 Price Deposite / LG : 600.000,00
Ppn = 100.000,00 LG Charge : 50.000,00
Service Fee = 100.000,00 Potongan Tunail LG : 50.000,00
Fee Travel - 20.000,00 Incentive - 50.000,00
CN Keep = 50.000,00 CN Keep : 50.000,00
Incentive = 50.000,00 Total Fare : 600.000,00
Potongan Tunai : 100.000,00 Total Costing - 700.000,00
Total Pax Paid 1.020.000,00
Gross Profit 1 320.000,00
9 Deposite
r Supplier
Remark

[ ox*

SOP TIS
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T I b TIS: MODUL CETAK TRANSAKSI

1.3.5 Menu Voucher Other

.:: Hutang Piutang » Others
No. Invoice : 30/TT/INV/000 Tgl.Invoice :11-12-2010

: 0000.0000.0000.0000 - Walk In

FEETITET Passenger/Pax Jakarta U= =TT
Alamat 1 N/A Jakarta Timur Email
Wie
]
Invoice Tiket Hotel Tour Dokumen | Transportasi [Rel=s
Nama item FL LG Fare Sales Fare LG Pax-:;)at?cll CO:E::;I (;r::)sﬁst Keterangan
(-] 00 (- X o0 00 00 -1
PAKET 2,000,000.00 1,500,000.00 2,200,000.00 1,600,000.00 600,000.00

ADVENTURE

Untuk menjalankan Menu tiket, lakukan langkah berikut ini:

1. Klik View untuk melihat data yang sudah di input

Form View Data Others

.:: Hutang Piutang » Others

No. Invoice : 30/TT/INV/00D Tgl.Invoice :11-12-2010
: 0000.0000.0000.0000 - Walk In

Pelanggan Passenger/Pax Jakarta Telepon/Fax
Alamat : N/A Jakarta Timur Email

View Data Others

Item 1 ADV.001 PAKET ADVENTURE

Unit 1 PACK

Selling Costing

Basic fare : 2.000.000,00 Price Deposite / LG 1.500.000,00
Fpn = 100.000,00 LG Charge = 50.000,00
Service Fee : 50.000,00 Fotongan Tunai LG : 50.000,00
Fee Travel : 50.000,00 Incentive : 50.000,00
CN Keep = 50.000,00 CN Keep = 50.000,00
Incentive - 50.000,00 Total Fare - 1.500.000,00
Potongan Tunai : 100.000,00 Total Costing : 1.600.000,00
Total Pax Paid 2.200.000,00

Gross Profit : 600.000,00

9 Deposite

Supplier
Remark

SOP TIS
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Hal 23 of 29

1.4 Cetak Letter Guarantee

. Cetak LG » Letter of Guarantee

Tanggal LG :

Kriteria :
Kantor Cabang :

Status :

o)

1.4.1 Menu Cetak Letter Guarantee

.:: Cetak LG » Letter of Guarantee

Status
00

Cetak Invoice

(7) Sudah sah

(7) Sudah sah

") Sudah sah
") Cetak Invoice
(7) Sudah sah
() Sudah sah

(7) Sudah sah

° Semua
! 12-12-2010

TMP Number
No LG

MNama Supplier

) sudah sah

) cetak Invoice

No.LG
00

14/TT/LG/000
13/TT/LG/000
12/TT/LG/000
11/TT/LG/000
10/TT/LG/000
9/TT/LG/000

8/TT/LG/000

7/TT/LG/000

Los.d 19-12-2010

» Filter :
» Filter :
+ Filter :
hd

Nama
00

ETIHAD

AIR FRANCE

AIR ASIAJAW
AIR

AIR ASIAJAW
AIR

PAHALA

-_"I (dd-mm-yyyy)

[ Cari ][ Catak LG ][ Export Excel

Keterangan
L]

Catatan (Message)

Lysbeth veronika nai

SRIWILIAYA AIR .

GARUDA
INDONESIA

LION AIR

Tanggal
00
18-11-2010

18-11-2010

18-11-2010

22-11-2010
05-11-2010
035-11-2010
05-11-2010

05-11-2010

Valuta
00
usD
usD

IDR
uso
IDR
IDR

IDR

Harga Fare User

0,00 admin
500,00 admin

30,00 admin

1.000,00 admin
1.063,12 vitiketings
238.864,00 vttiketing2
3.501.800,00 vittiketing2

566.600,00 vitiketing2

Untuk menjalankan Menu cetak LG, lakukan langkah berikut ini:

2. Klik Cari untuk mencari data yang sudah di input
3. Klik cetak LG untuk mencetak data yang sudah di input.

4. Klik Export Excel Untuk Membuka data ke dalam Microsoft Excel.

SOP TIS
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Hal 24 of 29

Form Cetak Data LG

.:: Cetak LG » Letter of Guarantee

Cetak Data LG

Tanggal

Mo. LG
Vendor/Suplier
valuta

Rate

Price Fare

Catatan
(Message)

(o
Form Cetak LG

18-11-2010
14/TT/LG/000
0014 - ETIHAD
uso

1.00

0.00

tas

. Demo Tours & Travel @
Wizm3 Syrank J. Ring Fuma Vl. Na. 31 Sandung £0282 o
Friome @ [D2-T854321  Fax - [I3-TES4EIT IATA
Email - infofapikas-sotware.oold  Webshe - Ritpoiaplicas-sofware ool
Tanggal : Bandung, 0&-0%-2011 LG Ho. UTATLGTD
To o LIONAIR Invioica NO. UTATANVIDO
JL. Hamonl Raya No. 1 Jakaria Sarat 10540
TepiFax | #62 12 756 S436/462 22 T56 5439
LETTER OF GUARANTEE
Deear Sir / Madam,
Please issued for the ticket(s) in favour of the following :
Name © ANDINOYA
AN NOYA
Route - CGKSsUB
Booking Code - WUHUT
Fare IDR 2.000.000.00
Terbilang Dua Juta Rupiah
Keterangan © ASAP
Thank you wery much for kindly attention
Ticketing, Finance / Report,
{ i} i

SOP TIS
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TIS: MODUL CETAK TRANSAKSI

Form Pembuka LG Export excel

Membuka LG.xls

Anda memutuskan untuk membuka

] LG.xds

adalah sebuah: Microsoft Office Excel 97-2003 Worksheet
dari: http://192168.55.210

Apa yang sebaiknya Firefox lakukan dengan berkas ini?

)

Microsoft Office Excel (default) - |
() Simpan Berkas
Lakukan secara ctomatis untuk berkas seperti ini mulai sekarang.
Pengaturan dapat diubah lewat tab Aplikasi pada jendela Pengaturan
Firefou.
| ok || Baul
L T ————— J
Form Laporan Penjualan Excel
A B C D E F G H I
1 |LAPORAN PENJUALAN
z
3 |No.lG Tanggal Kode Supj Nama Supplier Mata Uang Pajak Total LGNet Keterangan Status Data
a
5 |2/TT/LG/000 2010-11-05 0047  SRIWLAYAAIR IDR 0 amo0 . Sudah sah
6 |3/TT/LG/000 2010-11-05 0027  LIONAIR IDR () '143500.00 )220 X SU2BNOV JOGBPN HK1 14501735  Sudah sah
7 |4/TT/LG/000 2010-11-05 0047  SRIWLAYAAIR IDR () '143300.00 51230 X SU2BNOV JOGBPN HK1 14501735 Sudah sah
8 |5/TT/LG/000 2010-11-05 0047  SRIWLAYAAIR IDR (] 9500000 . Sudah sah
9 |6/TT/LG/000 2010-11-05 0018  GARUDAINDONESIA IDR (] 18340000 . Sudah sah
10 |7/TT/LG/000  2010-11-05 0027  LION AIR IDR (i "Ssee00.00 . Sudzh sah
11 8/TT/LG/000 2010-11-05 0018  GARUDAINDONESIA IDR () "3501800.00 . Sudzh sah
12 |9/TT/LG/000 2010-11-05 0047  SRIWLAYA AIR IDR (] 3886400 . Sudah sah
13 12/TT/LG/000 2010-11-18 0001  AIRASIA/AW AIR UsD (] "30.00 tes Sudah sah
14 |14/TT/LG/000 2010-11-18 (0014  ETIHAD USD (i "0.00 tes Cetak invoice
r r i Lysbeth veronika naibaho mrs
lolo sarma kartini naibaho mrs
10/TT/LG/000 2010-11-05 0036  PAMALA UsD 0 1063.12 Ga 898 K cgk can/9 nov/08.55 Cetak invoice

Ga 899 K can cgk/13 nov/15.45
15 Kb : KILPTJ
16 |13/TT/LG/000 2010-11-18 0002  AIR FRANCE UsD o "500.00 testes Sudzh sah
17 11/TT/LG/000 2010-11-22 0001  AIRASIA/AW AIR IDR (] "1000.00 Catatan(Messags) Sudah sah
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T I 3 TIS: MODUL CETAK TRANSAKSI

1.5 Cetak Guarantee Cabang

.i: Cetak LG » Letter of Guarantee

° Semua
Tanggal LG : — -,
| 12-12-2010 L =s.d 19-12-2010 _] (dd-mm-yyyy)
TMP Number w Filter :
Kriteria : No LG -  Filter :
Nama Supplier ~  Filter :
) sudah szh

Status: () Catak Invoice

Semua k
OK

1.5.1 Menu Cetak Letter Guarantee Cabang

.:: Cetak LG » Letter of Guarantee

[Lcari | [ cetak 16 | [ Export Excel

Status No.LG Nama Keterangan Tanggal Valuta Harga Fare User
00 00 00 00 00 00 0000
Cetak Invoice  14/TT/LG/00D ETIHAD tes 18-11-2010  USD 0,00 admin
() Sudshssh  13/TT/LG/000 AIR FRANCE  testes 18-11-2010  USD 500,00 adrmin
() Sudshssh  12/TT/LG/000 AR ASINAW s 18-11-2010  USD 30,00 admin
o) Sudshssh  11/TT/LG/000 ﬁi ASIAMMAW .\ tan (Messaga) 23-11-2010  IDR 1.000,00 admin
*) Cetak Invoice 10/TT/LG/000 PAHALA Lysbeth veranika nai 05-11-2010 uso 1.063,12 vttiketing®
() Sudahssh  9/TT/LG/000 SRIWIIAYA AIR . 05-11-2010 DR 238.864,00 vitiketing2
] GARUDA )
() Sudshssh  &/TT/LG/0D0 S 05-11-2010 DR 3.501.800,00 vitiketing2
() Sudahssh  7/TT/LG/000 LION AIR . 05-11-2010 DR 566.600,00 vitiketing2
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Form Cetak Data LG

.i: Cetak LG » Letter of Guarantee

Cetak Data LG

Tanggal : i8-11-2010
Mo. LG i 14/TT/LG/000
Vendaor/Suplier £ 0014 - ETIHAD
Valuta : usD

Rate : i.00

Price Fara : 0,00

Catatan tes

(Message)

Batal

Form Cetak LG Cabang

. Demo Tours & Travel @
Wisma Syridink J. Riung Fuma V1. No. 31 Bandung £0232 T .
Flome - @2-TE54321  Fay © @E22-TE54300 ,ATA
Email - Infoapikas-soteare.cold  Webale © Hp:iapikasl-sotware coUd
Tanggal : Bandung, 05-0%-2011 LG Ho. 1 TATLGDI
To o LIONAIR Imice: ND. 1 TATANVDO
JL. Harmonl Raya Mo, 1 Jakaria Sarat 10340
TelpiFax | #62 22 756 S436/+62 22 T56 5438
LETTER OF GUARAMNTEE
Dear Sir{ Madam,
Please issued for the ticket{s) in favour of the following :
Mame - ANDIMNOYA
AN NOYA
Route - CGKSUB
Booking Code © YUHUT
Fare IDR 2.000.000.00
Terbilang Dua Juta Rupiah
Heterangan © ASAP
Thank you wery much for kindly attention.
Ticketing, Finance / Report,
( i i}
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Form Pembuka LG Cabang Export excel

.
Membuka LG xls |

Anda memutuskan untuk membuka

5] LGads

adalah sebuah: Microsoft Office Excel 97-2003 Worksheet
dari: http://192.168.55.210

Apa yang sebaiknya Firefox lakukan dengan berkas ini?

Microsoft Office Excel (default) - i
) Simpan Berkas
Lakukan secara ctomatis untuk berkas seperti ini mulai sekarang, |
Pengaturan dapat diubah lewat tab Aplikasi pada jendela Pengaturan
Firefox. ]
oK Batal
[ -
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Hal 29 of 29

Penutup

Demikianlah dokumen buku Modul Laporan Transaksi TIS yang kami sampaikan ini,
merupakan refleksi dari usaha terbaik kami dalam memberikan solusi manajemen
informasi keuangan bagi CUSTOMER kami di Dunia Usaha dan Industri Tours & Travel.

Terima kasih atas kesempatan yang telah diberikan kepada TIS.

Salam dari kami “ to the next leve

I 14
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