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 SOP TIS 

 

 

1. Modul Setting Aplikasi 
 
Tabel merupakan fungsi pendukung dari aplikasi TIS (Travel Invoicing Software). Dalam 
master tabel disimpan seluruh master data yang dibutuhkan oleh pengguna aplikasi. Tabel 
dibedakan atas dua bagian besar yaitu menu setting aplikasi dan menu setting sistem. Menu 
setting aplikasi berguna sebagai data refrensi aplikasi, sedangkan Menu setting Sistem 
berguna untuk mengatur wewenang user dan pengaturan aplikasi secara sistematis 

1.1 Wilayah Negara 
Untuk membuka layar Wilayah Negara, sama halnya dengan membuka Company Info lihat 

pada gambar. hanya memindahkan kursor pada teks Wilayah Negara.kemudian klik        Ok 

maka akan muncul gamabar seperti di bawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Wilayah Negara 

 

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat 

kita klik untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut 

adalah,Tambah,Ubah,View,Delete dan cari. 

 

Form Tambah 

Form tambah ini fungsinya untuk menambah data yang baru. Missal Pada form wilayah 

Negara klik                       . kemudian akan tampil gambar berikut ini. 
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Gambar: Form Tambah data 

 

 

 

 

 

 

Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas. Pilih terlebih dulu data yang mau 
di ubah.  
 

Form Menu View  

Form ini fungsinya untuk melihat data yang sudah ada. Pada form view klik      untuk memilih 

data yang akan di tampilkan laku klik               , setelah selesai melihat data dan tidak ada 

masalah maka klik tombol Ok. 

 

Form Hapus 

Form ini fugsinya Untuk menghapus fungsi data yang ada. Pada Form hapus klik file yang 

hendak dihapus lalu klik tombol  hapus akan tampil seperti gambar berikut ini. 
 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik batal. 

 

 

Keterangan  Penjelasan 

Kode Negara : Input kode Negara (maks 6 digit)  

Nama Negara : Input Nama Negara  

Zona Negara : Input Zona Negara  

Status : Memilih status  
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Form Menu Cari 

Form ini fungsinya untuk mencari data.Pada form cari klik tombol                lalu form cari akan 

muncul seperti gambar berikut ini. 

  Gambar: Form Cari 

Gambar:  Form menu Provinsi Wilayah Negara 

 

1.2 Supllier/Vendor  
Menu ini berguna untuk master data Supplier atau Vendor. Ini berisi informasi untuk input 
vendor dan supplier lengkap dengan informasi nama dan alamatnya. 

untuk membukanya klik menu setting aplikasi lalu klik Supllier/Vendor klik ok, maka akan 
muncul gambar berikut ini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Menu sub menu vendor 
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Gambar: sub menu supplier/vendor 

 

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat 

kita klik untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah, tambah, ubah, 

View, hapus dan cari. 

Form Tambah 

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka untuk menambahkan data adalah dengan 

cara meng-klik tombol tambah seperti yang terlihat pada gambar. Setelah meng-klik tombol 

tambah maka selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada 

gambar di bawah; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form tambah 
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Mas

ukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai lalu 

klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

Form Ubah 

Setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Plih terlebih dulu data yang mau di 
ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut ini. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Form ubah 

Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

Form view 

Keterangan  Penjelasan 

Kode vendor  : Ketik kode supplier misal: A001, A002, B001, B002, 

dst 

Nama vendor : Nama Vendor/Supplier/Hotel/Maskapai/Travel 

Tipe vendor : Tipe Vendor 

Alamat : Alamat lengkap Vendor/Supplier 

Kode pos : Kode Pos  

Telepon : Nomor Telepon 

Email  : Alamat email misal: eflinms@gmail.com 

Website : Alamat URL Web misal: www.aplikasi-

software.com 

Kontak : Nama Kontak Person (PIC) 

Status : Aktif atau Non Aktif 

Status pajak : Kena PPN atau Tidak 

mailto:eflinms@gmail.com
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Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan meng-klik view lalu setelah itu akan 

muncul tampilan seperti terlihat pada gambar 5.46 berikut ini; apabila sudah selesai melihat 

data yang di inginkan maka form bisa ditutup dengan meng-klik OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     Gambar: Form View  

setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 

Form Hapus 

untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan di bawah ini; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      Gambar: Form hapus 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik 

Batal. 

 

Form Cari  (Search),  
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proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama kali. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari(search) 

 

Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 
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1.3  Customer/Pelanggan  
Menu ini berguna untuk master data Pelanggan atau Customer. Dalam table ini juga 
dilengkapi dengan informasi tentang berbagai hal mengenai Customer seperti data 
Penagihan, alamat penagihan, alamat pengiriman, dan Kontak Person Customer. Tanda 
Bintang Merah merupakan sesuatu yang harus diisi. 

untuk membukanya klik Menu setting Aplikasi lalu klik Costumer/Pelanggan klik ok, maka 
akan muncul gambar berikut ini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: sub menu customer 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: sub menu Costumer/prlanggan 

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat 

kita klik untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah, tambah, ubah, 

View, hapus dan cari. Untuk proses view selanjutnya dapat dilihat pada gambar 5. di bawah 

ini 
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Form Tambah 

Setelah muncul tampilan gambar sub menu  maka untuk menambahkan data adalah dengan 

cara meng-klik tombol tambah seperti yang terlihat pada gambar. Setelah meng-klik tombol 

tambah maka selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada 

gambar di bawah; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Gambar: Form tambah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Keterangan  Penjelasan 

Kode pelanggan : Kode Pelanggan akan terisi secara otomatis  

Nama pelanggan : Nama Pelanggan Corporate/Nama Individu 

Alamat : Alamat Pelanggan 

Kode pos : Kode Pos Alamat 

Telepon : Nomor Telepon 

Email  : Alamat email misal: eflinms@gmail.com 

Website : Nama URL Website misal: www.TIS.com 

Kontak : Nama Orang sebagai Kontak Person  

Handphone : Nomor HP Kontak Person 

ID Sales : Pilihan ID Sales  

Discount penjualan : Prosentase Diskon 

Status : Status Aktif atau Non Aktif 

Status pajak : PPN atau Non PPN 

Dok. Sudah diterima : Daftar dokumen sudah diterima untuk Haji/Umrah 

Dok. belum diterima  : Daftar dokumen belum diterima untuk Haji/Umrah 

mailto:eflinms@gmail.com
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Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Plih terlebih dulu data yang mau di 
ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut ini. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Form ubah 

Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan meng-klik view lalu setelah itu akan 

muncul tampilan seperti terlihat pada gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data 

yang di inginkan maka form bisa ditutup dengan meng-klik OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     Gambar: Form View 
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setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 

Form Hapus 

untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan di bawah ini; 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       Gambar: Form hapus 

 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik 

Batal. 

 

Form Cari  (Search),  

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama kali. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar  Form Cari(search) 
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1.4 Ubah Credit Limit   
Menu ini berguna untuk master data Pelanggan atau Customer. Dalam Menu ini juga 
dilengkapi dengan informasi tentang berbagai hal mengenai Batas limit cotumer. Fungsi ini 
sebagai kontrol batas limit penjualan yang diperbolehkan kepada calon customer. 

untuk membukanya klik Menu setting aplikasi lalu klik Ubah credit limit klik ok, maka akan 
muncul gambar berikut ini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Menu utama credit limit 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: sub menu Ubah credit limit 

Setelah muncul tampilan gambar sub menu  maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat 

kita klik untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah,ubah, View,dan 

cari.  
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Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Plih terlebih dulu data yang mau di 
ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut ini. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Form ubah 
 

Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

Keterangan  Penjelasan 

Valuta  : Pilih Mata Uang 

Credit limit : Masukkan Nominal Kredit Limit misal 10000000 
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Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan meng-klik view lalu setelah itu akan 

muncul tampilan seperti terlihat pada gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data 

yang di inginkan maka form bisa ditutup dengan meng-klik OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form View  

setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 

 

Form Cari  (Search),  

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama kali.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari (search) 

 

Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 
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1.5 Master Barang/Invoice 
Menu ini berguna untuk master data Daftar Barang Barang yang akan ditransaksikan. Master 
barang merupakan sesuatu yang sangat penting dalam aplikasi ini. Dalam membuat master 
barang, terlebih dahulu harus mengetahui lokasi penempatan master barang yang akan 
dientri.Master barang merupakan, struktur yang akan tertera dalam Invoice Penjualan. 

Untuk membukanya klik menu setting aplikasi lalu klik Master Barang lalu klik ok, maka akan 
muncul gambar berikut ini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar:Menu utama Master Barang  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: sub menu Master barang 

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat 

kita klik untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah,Tambah, ubah, 

View,hapus dan cari.  
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Form Tambah 

Setelah muncul tampilan gambar di bawah ini maka untuk menambahkan data adalah 

dengan cara klik tombol tambah seperti yang terlihat pada gambar. Setelah klik tombol 

tambah maka selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada 

gambar  di bawah; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Tambah 
 

 

 

 

Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Plih terlebih dulu data yang mau di 
ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut ini. 
 
 

 

 

 

     Gambar: Form Ubah 

Keterangan  Penjelasan 

Kode kelas barang  : Kode Klas Barang 

Nama kelas barang  : Nama Klas Barang 

Status : Aktif atau Non Aktif 
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Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan klik view lalu setelah itu akan muncul 

tampilan seperti terlihat pada gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data yang di 

inginkan maka form bisa ditutup dengan meng-klik OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form View 

setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 

Form Hapus  

untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan di bawah ini; 
 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Hapus 

 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klikBatal. 
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Form Cari  (Search),  

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama  

kali.  

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari(search) 

 

Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 

Form Menu Sub kelas Barang  

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Sub Kelas Barang 

Untuk menjalankan Registrasi Sub Kelas Barang, lakukan langkah berikut ini: 

1. Klik Tambah untuk menambahkan data yang akan dimasukkan 
2. Klik Ubah untuk meng-edit data yang sudah dimasukkan 
3. Klik View untuk melihat data yang sudah dimasukkan 
4. Klik Hapus untuk melakukan peng-hapusan data yang sudah dimasukka 
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Form Tambah               

 

                                                                                                                                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

Keterangan  Penjelasan 

Kode sub kelas barang : Input Kode Sub kelas barang (maks 10 Digit) 

Nama sub kelas barang : Input Nama sub kelas barang  

Status : Pilih status 

Rek.Penjualan  : Pilih  Rek.Penjulan  

Rek.Retur Penjualan  : Pilih Rek. Retur Penjualan  

Rek. Pembelian  : Pilih Rek.Pembelian  

Rek. Retur Pembelian : Pilih Rek. Retur Pembelian  

Rek.Diskon Penjualan : Pilih Rek. Diskon Penjualan  

Rek.Diskon Pembelian  : Pilih Rek. Diskon Pmbelian  

Rek.Hutang  : Pilih Rek. Hutang  
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Form Menu Master Barang  

 

 

 

 

 

 

Gambar: Sub Master Barang 

Untuk menjalankan Registrasi Master Barang, lakukan langkah berikut ini: 

1. Klik Tambah untuk menambahkan data yang akan dimasukkan 
2. Klik Ubah untuk meng-edit data yang sudah dimasukkan 
3. Klik View untuk melihat data yang sudah dimasukkan 
4. Klik Hapus untuk melakukan peng-hapusan data yang sudah dimasukkan 

 
Form Tambah Sub master barang 

  

 

 

 

 

 

 

Form Tambah Master Barang 
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Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

1.6 Unit Barang/Invoice 
Tabel ini berguna untuk melakukan input terhadap data barang berupa satuan unit barang. 
Satuan unit barang diperlukan untuk melakukan input terhadap barang dengan tipe tertenu 
yang membutuhkan satuan. 

untuk membukanya klik Menu setting aplikasi lalu klik Master Barang lalu klik ok, maka akan 
muncul gambar berikut ini. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Gambar: Menu utama unit barang 

 

 

 

 

 

 

  Gambar: sub menu Unit Barang 

Keterangan  Penjelasan 

Kode Barang : Input Kode barang(maks 20 Digit) 

Nama barang : Input Nama barang  

Nama barang (english) : Input nama barang dalam b.inggris  

Qty minimum  : Input Qty Minimum 

Qty Reorder  : Input Qty Reorder  

Airline   : Input Airline  

Unit : Input Unit  

Status : Pilih status  
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Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat 

kita klik untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah,Tambah, ubah, 

View,hapus dan cari.  

Form Tambah 
Setelah muncul tampilan gambar maka untuk menambahkan data adalah dengan cara klik 

tombol tambah seperti yang terlihat pada gambar. Setelah klik tombol tambah maka 

selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada gambar di 

bawah; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Tambah Unit Barang 

 

 

 

 

 

Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

 

 

 

 

Keterangan  Penjelasan 

Kode Unit  : Kode Unit Barang 

Nama Unit   : Nama Unit Barang 

Kategori Unit  : Kelompok Unit Barang 

Nama Unit (English) : Nama Unit Barang dalam Inggris 

Nama Pendek (English) : Nama Pendek Unit Barang dalam Ingrris 

Status : Aktif atau Non Aktif 
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Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Plih terlebih dulu data yang mau di 
ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut ini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Form Ubah  

Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan klik view yang sebelumnya sudah 

memilih data yang hendak dilihat.lalu setelah itu akan muncul tampilan seperti terlihat pada 

gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data yang di inginkan maka form bisa 

ditutup dengan meng-klik OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Gambar: Form View Unit Barang 
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Form Hapus  

untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan di bawah ini;  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Hapus 

 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik Batal. 

 

Form Cari  (Search),  

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama kali.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari (search) Unit barang  

 

Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 
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1.7 Mata Uang  
Tabel ini digunakan untuk memasukkan currency atau mata uang yang digunakan dalam 
transaksi keuangan. Data dari semua jenis currency atau mata uang yang akan digunakan 
dalam transaksi keuangan dapat di masukkan ke dalam tabel ini. Masukkan juga kurs dari 
currency tersebut dalam kurs yang berlaku pada saat data tersebut di input. 

untuk membukanya klik Menu setting aplikasi lalu klik Mata Uang lalu klik ok, maka akan 
muncul gambar berikut ini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Gambar: Menu utama Mata uang   

 

 

 

 

 

 

 

  Gambar: sub menu mata uang  

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat 

kita klik untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah,Tambah, ubah, 

View,hapus dan cari.  

Form Tambah 
Setelah muncul tampilan gambar maka untuk menambahkan data adalah dengan cara klik 

tombol tambah seperti yang terlihat pada gambar. Setelah klik tombol tambah maka 

selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada gambar di 

bawah; 
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Gambar: Form Tambah 

 

 

 

 

 

 

Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal 

 

Keterangan  Penjelasan 

Kode Valuta  : Masukkan kode valuta misal: IDR, US$ 

Nama Valuta  : Nama Valuta Uang 

Status   : Aktif atau Non Aktif 

Default : Kode Mata uang default untuk transaksi, 

dimana sistem ini secara otomatis 

menunjuk IDR 
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Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Plih terlebih dulu data yang mau di 
ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut ini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Form Ubah 

Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

 

Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan klik view yang sebelumnya sudah 

memilih data yang hendak dilihat.lalu setelah itu akan muncul tampilan seperti terlihat pada 

gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data yang di inginkan maka form bisa 

ditutup dengan meng-klik OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form View 

setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol OK. 
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Form Hapus  

untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan di bawah ini; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Hapus 

 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik 

Batal. 

 

Form Cari  (Search),  

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama  

kali.  

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari (search) 

 

Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 
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1.8 Bank Account  
Tabel ini digunakan untuk memasukkan semua daftar jenis  bank yang digunakan oleh 
perusahaan untuk ditampilkan pada invoice sebagai Rekening Pembayaran. Rekening yang 
dimasukkan ke dalam tabel ini digunakan untuk transaksi keuangan perusahaan. Semua jenis 
dan tipe rekening bank dapat dimasukkan dalam tabel ini. 

untuk membukanya klik Menu setting aplikasi lalu klik Bank Account lalu klik ok, maka akan 
muncul gambar berikut ini. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: menu Bank account 
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Gambar: sub menu Bank Account 

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat 

kita klik untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah,Tambah, ubah, 

View,hapus dan cari. 

 Form Tambah  

Setelah muncul tampilan sub menu maka untuk menambahkan data adalah dengan cara klik 

tombol tambah seperti yang terlihat pada gambar. Setelah klik tombol tambah maka 

selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada gambar 5.96 di 

bawah; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Tambah 
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Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

 

Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Plih terlebih dulu data yang mau di 
ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut ini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Form Ubah 

Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

Keterangan  Penjelasan 

Nama Kantor   : Pilih Nama Kantor 

Kode Bank : Masukkan Kode Bank misal: BCA01, BNI01 

Nama Bank : Ketik Nama Bank 

No. Account   : Ketik Nomor Account Bank 

Nama Account  : Ketik Nama Account Bank 

Alamat  : Alamat Bank secara lengkap 

Kode Pos : Kode Pos Bank 

Negara : Pilih Negara 

Telepon : Nomor Telepon 

E-mail  : Email misal: eflinms@gmail.com 

Website : Alamat Website misal: www.TIS.com 

Status : Aktif atau Non Aktif 

mailto:eflinms@gmail.com
http://www.syridink.com/
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Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan klik view yang sebelumnya sudah 

memilih data yang hendak dilihat.lalu setelah itu akan muncul tampilan seperti terlihat pada 

gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data yang di inginkan maka form bisa 

ditutup dengan meng-klik OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      Gambar: Form View 

setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 

Form Hapus  

untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan sebagai berikut, untuk menhapus data klik tombol hapus yang sebelumnya sudah 
memilih pilih data yang akan di hapus.  Maka akan tampak seperti gambar berikut ini. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     Gambar: Form Hapus 
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Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik 

Batal. 

 

Form Cari  (Search),  

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama kali.  

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari(search) 

 

Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 

1.9 Agama 
Tabel religion di gunakan untuk memasukkan jenis agama yang dianut dalam perusahaan. 
Berbagai macam agama dapat di input dalam tabel ini. Biasanya digunakan untuk melakukan 
pencatatan data personil. 

untuk membukanya klik Menu setting aplikasi lalu klik Agama lalu klik ok, maka akan muncul 
gambar berikut ini. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Menu utama Agama  
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Gambar: sub menu Agama 

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat 

kita klik untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah,Tambah, ubah, 

View,hapus dan cari. 

Form Tambah  

Setelah muncul tampilan gambar maka untuk menambahkan data adalah dengan cara klik 

tombol tambah seperti yang terlihat pada gambar. Setelah klik tombol tambah maka 

selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada gambar di 

bawah; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     Gambar: Form Tambah 
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Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Plih terlebih dulu data yang mau di 
ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar  berikut ini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Form Ubah 

Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan klik view yang sebelumnya sudah 

memilih data yang hendak dilihat.lalu setelah itu akan muncul tampilan seperti terlihat pada 

gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data yang di inginkan maka form bisa 

ditutup dengan meng-klik OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Keterangan  Penjelasan 

Kode Agama   : Ketik kode agama 

Nama Agama : Ketik nama agama misal: islam, kristen, hindu, dst 

Status : Aktif atau Non Aktif 
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Gambar: Form View 

 

setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol Ok 

Form Hapus  

untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan sebagai berikut, untuk menhapus data klik tombol hapus yang sebelumnya sudah 
memilih data yang akan di hapus.  Maka akan tampak seperti gambar  berikut ini. 
 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Hapus 

 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik Batal. 

Form Cari  (Search),  

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama  

kali.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari (search) 
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Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 

1.10 Karyawan 
Tabel ini digunakan untuk memasukkan data semua karyawan yang bekerja pada 
perusahaan. Data yang berupa nomor pegawi, nama, alamat dan lain-lain semua filed-field 
informasi tentang karyawan dapat di masukkan ke dalam tabel ini. 

untuk membukanya klik Menu setting aplikasilalu klik Agama lalu klik ok, maka akan muncul 
gambar berikut ini. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Gambar: Menu utama Karyawan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           Gambar: sub menu karyawan 

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat 

kita klik untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah,Tambah, ubah, 

View,hapus dan cari. 

Form Tambah  
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Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka untuk menambahkan data adalah dengan 

cara klik tombol tambah seperti yang terlihat pada gambar. Setelah klik tombol tambah 

maka selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada gambar  

di bawah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Tambah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

Form Ubah 

Keterangan  Penjelasan 

NIP   : Kode Karyawan 

Nama Karyawan : Nama Karyawan 

Tempat Tanggal lahir : Tempat dan tanggal lahir 

Agama : Pilih Agama 

Alamat : Ketik alamat karyawan 

Kode pos : Ketik kode pos alamat 

Negara : Pilih Negara 

Telepon : Nomor Telepon  

Email : Alamat email misal; eflinms@gmail.com 

Kantor : Plih lokasi kantor 

Status karyawan  : Plih Status karyawan 

Status : Aktif atau Non Aktif 

mailto:eflinms@gmail.com
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setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Plih terlebih dulu data yang mau di 
ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut ini. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Form Ubah 

Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

 

 

Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan klik view yang sebelumnya sudah 

memilih data yang hendak dilihat.lalu setelah itu akan muncul tampilan seperti terlihat pada 

gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data yang di inginkan maka form bisa 

ditutup dengan meng-klik OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      Gambar: Form View 

setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 
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Form Hapus  

untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan sebagai berikut, untuk menhapus data klik tombol hapus yang sebelumnya sudah 
memilih data yang akan di hapus.  Maka akan tampak seperti gambar  berikut ini. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Hapus 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik Batal. 

Form Cari  (Search) 

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama  

kali.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari (search) 

 

Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 
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1.11  Status Karyawan 
Tabel employee status adalah tabel yang diperuntukkan untuk mendefinisikan status dari 
pegawai yang bekerja di perusahaan. Beberapa tipe status dapat di tentukan sesuai dengan 
kebutuhan dari perusahaan dalam tabel ini. 

untuk membukanya klik Menu setting aplikasi lalu klik Status Karyawan lalu klik ok, maka 
akan muncul gambar  berikut ini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Gambar: Menu utama satus Karyawan 
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  Gambar: sub menu Status Karyawan 

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat 

kita klik untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah,Tambah, ubah, 

View,hapus dan cari. 

Form Tambah  

Setelah muncul tampilan gambar maka untuk menambahkan data adalah dengan cara klik 

tombol tambah seperti yang terlihat pada gambar. Setelah klik tombol tambah maka 

selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada gambar  di 

berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Tambah 

Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

Keterangan  Penjelasan 

Kode Status Karyawan : Ketik Kode Status 

Nama Status Karyawan : Ketik Kode Status misal: Tetap, Magang, Kontrak, dst 

Status : Aktif atau Non Aktif 
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Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Plih terlebih dulu data yang mau di 
ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar  berikut ini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Gambar Form Ubah 

Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

 

Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan klik view yang sebelumnya sudah 

memilih data yang hendak dilihat.lalu setelah itu akan muncul tampilan seperti terlihat pada 

gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data yang di inginkan maka form bisa 

ditutup dengan meng-klik OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form View 

setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 44 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Form Hapus  

Untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan sebagai berikut, untuk menhapus data klik tombol hapus yang sebelumnya sudah 
memilih data yang akan di hapus.  Maka akan tampak seperti gambar  berikut ini. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Hapus 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik 

Batal. 

 

Form Cari  (Search),  

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama  

kali.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari(search) 

Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 45 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

1.12 Pangkat/ Grade Staff 
Tabel Pangkat / grade staff adalah tabel yang digunakan untuk memasukkan posisi dimana 
karyawan tersebut ditempatkan untuk bekerja. Jenjang karir dan tingkatan dari pegawai 
tersebut juga dapat di tentukan pada tabel ini. 

untuk membukanya klik Menu setting aplikasilalu klik Pangkat/Grade Staff lalu klik ok, maka 
akan muncul gambar berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Menu utama Pangkat/grade staff 
 

 
Gambar: sub menu pangkat/grade staff 

 
Setelah muncul tampilan gambar maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat kita klik 
untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah,Tambah, ubah, 
View,hapus dan cari. 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 46 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Form Tambah  

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka untuk menambahkan data adalah dengan 

cara klik tombol tambah seperti yang terlihat pada gamba. Setelah klik tombol tambah maka 

selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada gambar di 

berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar Form Tambah 

 

Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

 

Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas. Pilih terlebih dulu data yang mau 
di ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut ini. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar Form Ubah 

Keterangan  Penjelasan 

Kode Pangkat  : Masukkan kode pangkat 

Nama Pangkat : Ketik nama pangkat misal: kasir, tiketing, manager, direktur, dst 

Status : Pilih Aktif atau Non Aktif 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 47 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

 

Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan klik view yang sebelumnya sudah 

memilih data yang hendak dilihat.lalu setelah itu akan muncul tampilan seperti terlihat pada 

gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data yang di inginkan maka form bisa 

ditutup dengan meng-klik OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form View 

Setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 

Form Hapus  

untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan sebagai berikut, untuk menhapus data klik tombol hapus yang sebelumnya sudah 
memilih data yang akan di hapus.  Maka akan tampak seperti gambar  berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Hapus 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik batal. 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 48 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Form Cari  (Search),  

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama kali.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari(search) 

 

 

Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 49 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

1.13 Term Of Payment  
Tabel terms of payment adalah tabel yang digunakan untuk memasukkan jenis termin 
pembayaran yang di gunakan oleh perusahaan. Tabel tersebut terdiri dari field, code, 
description dan jumlah hari atau periode yang di gunakan. Untuk membukanya klik Menu 
setting aplikasilalu klik Term Of Payment lalu klik ok, maka akan muncul gambar  berikut ini.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar: Menu utama term Of Payment 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: sub menu Term Of Payment 

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat 

kita klik untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah,Tambah, ubah, 

View,hapus dan cari 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 50 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Form Tambah  

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka untuk menambahkan data adalah dengan 

cara klik tombol tambah seperti yang terlihat pada gambar. Setelah klik tombol tambah 

maka selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada gambar 

di berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Tambah 

Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Plih terlebih dulu data yang mau di 
ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar  berikut ini. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Form Ubah 

Keterangan  Penjelasan 

Kode  : Ketik kode cara pembayaran misal: DO, D1, D2,dst 

Keterangan  : Nama Pembayaran misal D0=Cash, D1=Kredit 1 hari, D2=Kredit 2 hari 

Jumlah Hari  : Masukkan angka jumlah hari misal D0=0 , D1=1, D2=2, dst 

Status : Aktif atau Non Aktif 
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Hal 51 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan klik view yang sebelumnya sudah 

memilih data yang hendak dilihat.lalu setelah itu akan muncul tampilan seperti terlihat pada 

gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data yang di inginkan maka form bisa 

ditutup dengan meng-klik OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form View 

 

setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 

Form Hapus  

untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan sebagai berikut, untuk menhapus data klik tombol hapus yang sebelumnya sudah 
memilih data yang akan di hapus.  Maka akan tampak seperti gambar  berikut ini. 
 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Hapus 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik batal. 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 52 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Form Cari  (Search),  

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama kali.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari(search) 

 

Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 

1.14 Grade Hotel 
Tabel Grade hotel adalah tabel dimana user dapat memasukkan level grade sebuah hotel 
berdasarkan pelayanannya. Baik bintang satu hingga bintang lima. jadi user dapat 
memasukkan jenis-jenis level pelayanan yang diberikan oleh sebuah hotel.   

Untuk membukanya klik Menu setting aplikasi lalu klik Grade Hotel lalu klik ok, maka akan 
muncul gambar berikut ini.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Menu utama Grade Hotel  
 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 53 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: sub menu Grade Hotel 
 

Setelah muncul tampilan gambar maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat kita klik 

untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah,Tambah, ubah, 

View,hapus dan cari 

Form Tambah  

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka untuk menambahkan data adalah dengan 

cara klik tombol tambah seperti yang terlihat pada gambar. Setelah klik tombol tambah 

maka selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada gambar 

di berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Tambah 

Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

Keterangan  Penjelasan 

Kode Grade Hotel : Kode Grade Hotel 

Nama Grade Hotel : Nama Grade Hotel misal: Bintang 1, Bintang 2, Bintang 

3, Melati, dst 

Status : Aktif atau Non Aktif 
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TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 54 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Pilih terlebih dulu data yang mau 
di ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut ini. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar Form Ubah 

Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

 

Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan klik view yang sebelumnya sudah 

memilih data yang hendak dilihat.lalu setelah itu akan muncul tampilan seperti terlihat pada 

gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data yang di inginkan maka form bisa 

ditutup dengan meng-klik OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form View 

 

setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 55 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Form Hapus  

untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan sebagai berikut, untuk menhapus data klik tombol hapus yang sebelumnya sudah 
memilih data yang akan di hapus.  Maka akan tampak seperti gambar  berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Hapus 

 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik batal. 

 

Form Cari  (Search),  

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama kali.  

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari(search) 

 

Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 
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TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 56 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

1.15 Hotel  
Tabel ini adalah tabel yang digunakan untuk memasukkan jenis-jenis nama-nama hotel yang 
di representasikan oleh perusahaan. Semua data tentang hotel dari alamat hingga fasilitas 
yang dimiliki oleh hotel tersebut. 

Untuk membukanya klik Menu setting aplikasi lalu klik Hotel lalu klik ok, maka akan muncul 
gambar berikut ini.  

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Menu utama Hotel 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: sub menu  Hotel 
 

Setelah muncul tampilan gambar maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat kita klik 

untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah,Tambah, ubah, 

View,hapus dan cari 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 57 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Form Tambah  

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka untuk menambahkan data adalah dengan 

cara klik tombol tambah seperti yang terlihat pada gambar. Setelah klik tombol tambah 

maka selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada gambar 

di berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

     Gambar Form Tambah Hotel 
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 SOP TIS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

 

Keterangan  Penjelasan 

Kode Hotel  : Ketik kode hotel misal A001, A002,dst 

Nama Hotel  : Nama hotel lengkap 

Grade Hotel  : Pilih Grade Bintang hotel 

Negara  : Pilih lokasi negara 

Provinsi  : Pilih lokasi propinsi 

KOTA : Pilih lokasi kota 

Alamat : Ketik alamat lengkap 

Kode pos  : Ketik kode pos 

Telepon : Ketik nomor telepon lokal/telkom 

Fax : Ketik nomor faximili/faxs 

Website : Ketik alamat website misal: www.TIS.com 

Email : Ketik alamat email misal: eflinms@gmail.com 

Kontak  : Ketik nama Kontak Orang Hotel 

Fasilitas  : Ketik fasilitas hotel misal: kolam renang, fitnes, 

dsb 

Valuta  : Pilih mata uang deposit 

Deposit : Masukkan angka uang deposit, jika tidak ada ketik 

angka NOL 

Status : Aktif atau Non Aktif 
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 SOP TIS 

 

 

Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Pilih terlebih dulu data yang mau 
di ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut ini. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Form Ubah 
 

Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 60 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan klik view yang sebelumnya sudah 

memilih data yang hendak dilihat.lalu setelah itu akan muncul tampilan seperti terlihat pada 

gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data yang di inginkan maka form bisa 

ditutup dengan meng-klik OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form View 

 

setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 61 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Form Hapus  

untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan sebagai berikut, untuk menhapus data klik tombol hapus yang sebelumnya sudah 
memilih data yang akan di hapus.  Maka akan tampak seperti gambar  berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Hapus 

 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik Batal. 

 



 

 

 

 

DOKUMEN STANDARD OPERATING PROCEDURE 

TIS: MODUL SETTING APLIKASI 

 

Hal 62 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Form Cari  (Search),  

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama kali.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari(search) 

Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 

 

1.16 Kelas Tiket 
Tabel Kelas Tiket adalah tabel dimana user dapat melakukan entry terhadap kelas-kelas yang 
di tawarkan oleh maskapai penerbangan. Dari kelas tiket paling kecil hingga kelas tiket paling 
mewah dapat di entry pada tabel ini. 

Untuk membukanya klik Menu setting aplikasilalu klik Hotel lalu klik ok, maka akan muncul 
gambar berikut ini.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Menu utama kelas tiket 
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Hal 63 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: sub menu  Hotel 
 

Setelah muncul tampilan gambar maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat kita klik 

untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah,Tambah, ubah, 

View,hapus dan cari 

Form Tambah  

Setelah muncul tampilan gambar maka untuk menambahkan data adalah dengan cara klik 

tombol tambah seperti yang terlihat pada gambar. Setelah klik tombol tambah maka 

selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada gambar di 

berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Tambah 

 

 

 

 

Keterangan  Penjelasan 

Kode kelas tiket  : Ketik kode kelas tiket misal: A, B, C, dst 

Nama kelas tiket : Ketika nama kelas tiket misal A,B,C,dst 

status : Aktif atau Non Aktif 
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Hal 64 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 
dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Pilih terlebih dulu data yang mau 
di ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar  berikut 
ini. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Form Ubah 
 

Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan klik view yang sebelumnya sudah 

memilih data yang hendak dilihat.lalu setelah itu akan muncul tampilan seperti terlihat pada 

gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data yang di inginkan maka form bisa 

ditutup dengan meng-klik OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form View 
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Hal 65 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 

Form Hapus  

untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan sebagai berikut, untuk menhapus data klik tombol hapus yang sebelumnya sudah 
memilih data yang akan di hapus.  Maka akan tampak seperti gambar  berikut ini. 
 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Hapus 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik 

Batal. 

 

Form Cari  (Search),  

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama  

kali.  

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari(search) 

 

Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 
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Hal 66 of 77 

 

 

  

 SOP TIS 

 

 

1.17 AirLine 
Tabel ini adalah tabel dimana user dapat meng-entry nama perusahaan maskapai 
penerbangan yang di repesentasikan oleh perusahaan. Semua informasi nama mengenai 
maskapai penerbangan itu dapat di input di tabel ini. 

untuk membukanya klik Menu setting aplikasilalu klik Airline lalu klik ok, maka akan muncul 
gambar berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Menu utama Airline  

 

Gambar: sub Airlines 

Setelah muncul tampilan gambar maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat kita klik 

untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah,Tambah, ubah, 

View,hapus dan cari. 
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 SOP TIS 

 

 

Form Tambah  

Setelah muncul tampilan gambar maka untuk menambahkan data adalah dengan cara klik 

tombol tambah seperti yang terlihat pada gambar. Setelah klik tombol tambah maka 

selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada gambar di 

berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Tambah 

 

 

 

 

 

 

 

Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

Keterangan  Penjelasan 

Kode Airline  : Ketik Kode Maskapai sesuai kode IATA misal: GA=Garuda, 

JT=Lion Air, dst 

Nama Airline  : Ketik Nama Maskapai 

Valuta : Pilih Mata Uang Deposit 

Deposit : Masukkan angka Deposit Awal 

Status : Pilih Aktif atau Non Atif 

Rekening Deposit   : Pilih Rekening Deposit Maskapai 

 :  
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Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 

dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Plih terlebih dulu data yang mau di 

ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar  berikut ini. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar: Form Ubah 

Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan klik view yang sebelumnya sudah 

memilih data yang hendak dilihat.lalu setelah itu akan muncul tampilan seperti terlihat pada 

gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data yang di inginkan maka form bisa 

ditutup dengan meng-klik OK. 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form View 

setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 
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Form Hapus  

untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan sebagai berikut, untuk menhapus data klik tombol hapus yang sebelumnya sudah 
memilih data yang akan di hapus.  Maka akan tampak seperti gambar  berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Hapus 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik 

Batal. 

 

Form Cari  (Search),  

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama kali.  

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari(search) 

Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 
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1.18 Airport 
Tabel ini adalah tabel utuk user dapat melakukan entry terhadap data airport. Semua airport 
yang di singgahi oleh maskapai penerbangan yang di representasi oleh perusahaan dapat di 
entry ke dalam tabel ini. 

Untuk membukanya klik Menu setting aplikasilalu klik Airport lalu klik ok, maka akan muncul 
gambar berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Menu utama Airport 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: sub Airport 

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka dapat dilihat tombol-tombol yang dapat 

kita klik untuk dapat melakukan beberapa operasi, operasi tersebut adalah,Tambah, ubah, 

View,hapus dan cari. 
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Form Tambah  

Setelah muncul tampilan gambar sub menu maka untuk menambahkan data adalah dengan 

cara klik tombol tambah seperti yang terlihat pada gambar. Setelah klik tombol tambah 

maka selanjutnya kita akan masuk ke dalam form berikut seperti yang terlihat pada gambar 

di berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     Gambar: Form Tambah 

 

Masukan semua data ke semua field-field yang akan di tambah setelah semua proses selesai 

lalu klik OK namun apabila tidak jadi maka silahkan klik batal. 

Form Ubah 

setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan maka data tersebut dapat di ubah 

dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas.Pilih terlebih dulu data yang mau 

di ubah. Setelah itu klik tombol Ubah maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Ubah 

Keterangan  Penjelasan 

Kode Airport : Ketik kode airport sesuai dengan kode IATA misal: CGK=jakarta, 

SUB=Surabaya,dst 

Nama Airport  : Ketik Nama KTIS Airport misal, Jakarta, Medan,dst 

Status : Pilih Aktif atau Non Aktif 
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Setelah semua data di ubah dan semua proses selesai lalu klik OK namun apabila tidak jadi 

maka silahkan klik batal. 

 

Form view 

Untuk melihat data yang sudah di input adalah dengan klik view yang sebelumnya sudah 

memilih data yang hendak dilihat.lalu setelah itu akan muncul tampilan seperti terlihat pada 

gambar berikut ini; apabila sudah selesai melihat data yang di inginkan maka form bisa 

ditutup dengan meng-klik OK. 

     

 

 

 

 

 

Gambar: Form View 

setelah selesai melihat data dan tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 

Form Hapus  

untuk menghapus data yang sudah di input cara yang dilakukan adalah seperti yang di 
jelaskan sebagai berikut, untuk menhapus data klik tombol hapus yang sebelumnya sudah 
memilih data yang akan di hapus.  Maka akan tampak seperti gambar  berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Hapus 

 

Untuk menghapus data yang ada klik OK maka data tersebut akan terhapus, tapi apabila 

tidak jadi melakukan penghapusan maka klik Batal. 
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Form Cari  (Search),  

proses ini sama dengan proses yang dilakukan pertama kali ketika kita baru masuk ke dalam 

menu registration,; Dan proses untuk pencarian data pun hampir sama ketika kita akan 

mencari data pertama kali.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar: Form Cari(search) 

 

Untuk mencari data yang ada klik OK, tapi apabila tidak jadi melakukan pencarian maka klik 

batal. 
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1.19 Aktif Theme 
Menu ini berfungsi untuk mengaktifkan theme yang sudah di buat atau diganti dengan 

theme yang di inginkan. Untuk membukanya klik aktif theme lalu klik ok maka akan terlihat 

seperti gambar berikut ini: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Untuk menjalankan menu Aktif Theme ikuti langkah berikut ini: 

1. Klik Ubah untuk mengubah data,apabila terjadi kesalahan input data. 

2. Klik View Hapus untuk melihat data yang sudah di input 

3. Klik Cari Untuk Mencari Data. 

 

Form Ubah  

Setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan atau perubahan data maka data 

tersebut dapat di ubah dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas. Pilih 

terlebih dulu data yang mau di ubah lalu klik ubah,maka akan muncul gambar seperti berikut 

ini. 
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Form Menu View  

Form ini fungsinya untuk melihat data yang sudah ada. Pada form view klik         untuk 

memilih data yang akan di tampilkan laku klik                , setelah selesai melihat data dan 

tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 

 

Form cari 

Form ini fugsinya untuk mencari data yang telah di masukan,untuk mencari data anda bisa 

langsung meng-klik tombol cari. 

1.20 Upload Gambar 

Menu ini berfungsi mengubah gambar yang diinginkan,untuk membuka menu ini klik upload 

gambar lalu klik ok,maka akan terlihat seperti gambar seperti berikut ini:  

 

 

 

 

 

 

Untuk menjalankan menu Aktif Theme ikuti langkah berikut ini: 

1. Klik Ubah untuk mengubah data,apabila terjadi kesalahan input data. 

2. Klik View Hapus untuk melihat data yang sudah di input 

3. Klik Cari Untuk Mencari Data. 

 

 

Form Ubah  

Setelah data dimasukkan apabila ada data tambahan atau perubahan data maka data 

tersebut dapat di ubah dengan menggunakan tombol ubah yang terdapat di atas. Pilih 

terlebih dulu data yang mau di ubah lalu klik ubah,maka akan muncul gambar seperti berikut 

ini. 
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Untuk mengubah gambar click To change image maka akan terlihat seperti gambar 

berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Setelah muncul gambar di atas klik telusuri untuk memilih gambar yang di inginkan, sama 

halnya dengan field yang berikutnya. 

 

Form Menu View  

Form ini fungsinya untuk melihat data yang sudah ada. Pada form view klik         untuk 

memilih data yang akan di tampilkan laku klik                , setelah selesai melihat data dan 

tidak ada masalah maka klik tombol Ok. 

 

Form cari 

Form ini fugsinya untuk mencari data yang telah di masukan,untuk mencari data anda bisa 

langsung meng-klik tombol cari. 
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Penutup 

Demikianlah dokumen buku manual aplikasi TIS yang kami sampaikan ini, merupakan 

refleksi dari usaha terbaik kami dalam memberikan solusi manajemen informasi 

keuangan bagi CUSTOMER kami di Dunia Usaha dan Industri Tours & Travel. 

Terima kasih atas kesempatan yang telah diberikan kepada TIS.  

Salam dari kamƛ ά ǘƻ ǘƘŜ ƴŜȄǘ ƭŜǾŜƭέ 


